Zarzadzenie Nr 22/2020
REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY FILMO WEJ,
TELEWIZYJNEJ i TEATRALNEJ im. Leona Schillera w t.odzi
Z dnia 22 wrze$nia 2020 r.

W sprawie: zasad funkcjonowania Paristwowej Wyzszej Szkoly Filmowej,
Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona Schillera w todzi w okresie epidemii COVID-
19.

Na podstawie art. 23 ust, 1 i ust. 2 pkt 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t. Dz. U. z 2020, poz. 85, ze zm.), oraz § 34 ust. 3 pkt 7)
Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona Schillera
w todzi uchwalonego na posiedzeniu Senatu w dniu 25 wrzesnia 2019 r,,

W zwigzku z Ustawg z dnia 2 marca 2020 o szczegdlnych rozwiazaniach Zwigzanych
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020 poz. 374 ze zm.), wytycznych
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego oraz Ministra
Kultury

i Dziedzictwa Narodowego, dotyczacych prowadzenia zajeC na uczelniach artystycznych,
w celu zapobiegania i przeciwdziatania rozprzestrzeniania sie wirusa 2019-nCoV-2019
wsrod czlonkéw spotecznodci akademickiej Szkoty Filmowej,

zarzadzam, co nastepuije:

§1
Zasady ogolne

. Dziekani, kierownicy katedr, kierownicy dziatéw, nauczyciele i pracownicy Uczelni
zobowigzani s3 do zapewniania zgodnosci przebiegu odbywaijgcej sie przy ich udziale
Pracy z niniejszym zarzadzeniem, przepisami prawa oraz wymogami sanitarnymi.

. W pomieszczeniach wspdinych i sanitarnych, a takze w ciggach komunikacyjnych
obowigzuje nakaz zakrywania ust i nosa oraz zachowanie wymaganego przepisami
prawa dystansu spotecznego.

- Kazdy kto zamierza wejé¢ na teren Uczelni zobowiazany jest do samodzielnego pomiaru
temperatury. W razie zaobserwowania u siebie temperatury ciata powyzej 37,50 G
nalezy pozosta¢ w domu bad? uda¢ si¢ do lekarza. W przypadku osdb planujgcych
podjecie pracy albo przystapienie do zaje¢ dydaktycznych, w razie wykrycia
podwyzszonej temperatury ciata, niezbedne jest niezwtoczne powiadomienie swojego




bezposredniego przetozonego, Dziekana, Kierownika Katedry Iub Dyrektora Szkoty
Doktorskiej.
. Kazda osoba wchodzaca lub wjezdzajaca na teren Uczelni jest zobowigzana poddaé sie
pomiarowi temperatury. W przypadku stwierdzenia przekroczenia temperatury powyzej
37,5 stopni Celsjusza, nalezy odczeka¢ 15 minut i wykonaC ponowne badanie. W
sytuacji, gdy powtdrna kontrola temperatury potwierdzi przekroczenie temperatury
powyzej 37,5 stopni Celsjusza, osoba nie zostanie wpuszczona na teren Uczelni.
. Wejscie na teren Uczelni mozliwy jest tylko przez portiernig gtéwnga, za okazaniem
legitymacji studenckiej lub dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.
. Na terenie Uczelni przebywac Moga wytacznie pracownicy, studenci, doktoranci oraz
inne osoby do tego upowaznione, wytacznie w godzinach pracy, nauki lub zatatwiania
niezbednych spraw.
. Na teren Uczelni moze wejé¢ wytgcznie osoba, ktéra nie ma objawu infekcji wirusowej
lub bakteryjnej, nie miata w Ciggu ostatnich 14 dni kontaktu z osobg zakazong wirusem
SARS-CoV-2, nie przebywa w izolacji epidemicznej ani na kwarantannie.
. Korzystanie z infrastruktury Uczelni dopuszczalne jest wylacznie w zakresie niezbednym
do realizacji obowigzkéw pracownika, studenta lub doktoranta. Po zakonczeniu
zaplanowanej aktywnosci w Szkole, nalezy niezwtocznie opusci¢ teren kampusu.
. Zaleca sie minimalizowanie liczby kontaktéw, a zwitaszcza gromadzenia w celach
niewynikajgcych z koniecznosci realizacji obowiazkéw stuzbowych Iub dydaktycznych.
Zasada dotyczy zaréwno przestrzeni wspdlnych, jak i pozostatej infrastruktury, takiej jak
sala senatu, pomieszczenia konferencyjne, dziekanaty i inne. Wykorzystywanie
powyzszych przestrzeni dopuszczalne jest wytacznie w wymiarze i dla celdw
niezbednych do biezacego funkcjonowania Szkoty.

Zaleca sie czeste mycie rak oraz regularne korzystanie ze stanowisk do dezynfekdji
znajdujacych sie na terenie Uczelni.

§2
Praca dydaktyczna

1. Zajecia realizowane we wszystkich formach prowadzonego ksztatcenia odbywaja sie
w trybie hybrydowym, obejmujacym bezposredni kontakt z prowadzgcymi zajecia na
terenie Uczelni, jak i z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.
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- W obiektach Szkoty moga odbywac¢ sig zajecia, zaliczenia i €gzaminy, ktorych realizacja
nie jest mozliwa z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtoé¢, albo
W ktdrych wykorzystanie tych trybow mogtoby Znaczaco wptywac na efektywnosé
ksztatcenia lub weryfikacji jego efektdw.

- Decyzje odnosnie trybu prowadzenia zaje¢ podejmuje Prorektor ds. Nauczania
I Studentdw na podstawie przedstawionych przez Dziekandw i Kierownikéw Katedr
plandw, lub w razie zmiany okolicznoéci, indywidualnych wnioskéw sktadanych w trakcie
trwania roku akademickiego.

- Zajecia  odbywajace sie na terenie Szkoty nalezy prowadzi¢ z Zapewnieniem
bezpieczenstwa uczestnikdw i wyktadowcdw, poprzez realizacje postanowief niniejszego
zarzadzenia,  wytycznych odpowiednich organéw administracji panstwowej oraz
obowigzujacych przepiséw prawa.

- W zajeciach prowadzonych w kontakcie bezposrednim uczestniczyé moze wytacznie
osoba, ktéra nie ma objawu infekcji wirusowej lub bakteryjnej, nie miata w ciggu
ostatnich 14 dni kontaktu z 0sobg zakazong wirusem SARS-CoV-2, nie przebywa
W izolacji epidemicznej ani na kwarantannie.

. Okolicznosci okreslone w ust. 5 stanowig usprawiedliwiony powéd nieobecnosci na
zajeciach. Osoba nieuczestniczaca w zajeciach z wyzej wymienionych powoddéw ma
obowigzek uzupetnienia zalegtosci, a wyktadowca, Dziekan lub Kierownik Katedry
powinni przedstawic alternatywna mozliwos¢ realizacji programu ksztatcenia,

. W czasie trwania zajec, obowigzuje nakaz zastaniania ust i nosa. Ewentualne, czasowe
odstgpienie od powyzszego obowigzku wymaga jednomysinej zgody wszystkich
uczestnikow spotkania.

. W czasie przerw miedzy zajeciami oraz podczas wszelkich, innych niz zajecia aktywnosci
na terenie Uczelni obowigzkowe jest stosowanie érodkdw ochrony indywidualnej,
stosowanie rezimu sanitarnego oraz zachowywanie wymaganego przepisami prawa
dystansu spotecznego.

. Zajecia i przerwy odbywaja sie wylacznie w Wyznaczonych do tego celu przestrzeniach,

okreslonych w planie zajec i wytycznych wiadz Uczelni.

W trakcie realizowanych w obiektach Szkoty zajeciach dydaktycznych, nie rzadziej niz

CO godzine zaplanowana powinna zostac przerwa, pozwalajgca na wywietrzenie sali.

Zajecia powinny by¢ planowane tak, by odbywaty sie w grupach o statym sktadzie

osobowym. Studentom zaleca si¢ unikanie kontaktéw z osobami z innych grup




zajeciowych. Prowadzacy zajecia zobowigzani sg do wyznaczania przerw  wedtug
wyznaczonego schematu w celu unikniecia ttoku w przestrzeniach wspdinych
i stotowkach.

12. Nauczyciele zobowiazani s do sporzadzania listy obecnosci na kazdych zajeciach
I niezwtocznego przekazania jej drogg mailowa do Dziekanatu Wydziatu.

13. Zawiesza sie mozliwo$¢ korzystania ze znajdujgcych sie na terenie Uczelni szatni.
Okrycia wierzchnie uczestnikéw zaje¢ pozostawiane sq w sali dydaktycznej, lub w
pomieszczeniu wyznaczonym do odbywania przerw.

§3
Korzystanie z infrastruktury Uczelni

1. Uprawnienie do przebywania na terenie Szkoty okreélane jest na podstawie plandw zajeé
zaakceptowanych przez Prorektora ds. Studentéw i Nauczania oraz harmonogramdéw pracy
jednostek organizacyjnych Uczelni. Zgoda na przebywanie na terenie Uczelni w sytuacjach
niewymienionych powyzej wyrazana jest przez :

1) Prorektora ds. Studentéw i Nauczania w przypadku realizacji niezaplanowanych
uprzednio przedsiewzie¢ dydaktycznych;

2) Prorektora ds. Nauki i Twdrczodci Artystycznej w przypadku prac badawczych
konferencji naukowych:;

3) Petnomocnika ds. Produkcji Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej dla studentdw,
pracownikow i wspdtpracownikéw Uczelni korzystajacych z infrastruktury na
potrzeby produkcyijne;

4) Kierownika wtasciwego dziatu, jezeli Dziekan, Kierownik Katedry lub opiekun wyrazi
zgode na indywidualne korzystanie z infrastruktury znajdujacej sie w jego
dyspozycji przez studenta lub doktoranta:

5) Kanclerza dla pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi, podmiotéw
zewnegtrznych oraz interesantow.

2. Z wylgczeniem pomieszczen podlegajacych statemu najmowi lub dzierzawie, zabronione

jest udostepnianie obiektéw Uczelni na potrzeby podmiotdw i przedsiewzie¢

zewnetrznych.

3. Posiedzenia organéw kolegialnych oraz wszelkie spotkania powinny odbywad sie w

trybie zdalnym lub mieszanym, zaktadajacym partycypacjg istotnej grupy uczestnikdw

on-line. Nalezy unika¢ stacjonarnych posiedzen wieloosobowych, a w trakcie wszelkich



przeprowadzanych w trybie bezposrednim narad obowigzkowe jest przestrzeganie

rezimu sanitarnego, wymaganych odlegtosci miedzy uczestnikami oraz stosowanie

srodkéw ochrony indywidualne;.

- Z wind korzysta¢ mozna wylacznie w razie koniecznodci (ograniczenia ruchowe lub

przewdz cigzkich materiatéw), jedna osoba w tym samym czasie. Na klatkach

schodowych nalezy poruszaé sie stosujac regute ruchu prawostronnego oraz - o ile to

mozliwe — wahadtowo.

. Liczba 0s6b przebywajacych w jednej fazience/toalecie jest ograniczona do dwdch 0s0b.
§4

Praca biurowa i obieg dokumentéw

. Praca biurowa odbywa sie w trybie mieszanym: stacjonarnie i zdalnie, w systemie

Przyjetym przez kierownikéw poszczegdinych dziatéw w porozumieniu z Kanclerzem.

. Ustalony system pracy ma na celu zapewnienie pracownikom bezpiecznego

Swiadczenia pracy w siedzibie Uczelni, zapewniajac jednoczesnie sprawna,

terminowg i rzetelng realizacje natozonych na jednostke obowigzkdw.

- Pracownicy skierowani do pracy zdalnej pozostajg w wyznaczonych godzinach pracy

dostepni pod wskazanymi numerami telefondw komoérkowych oraz pod adresem

poczty elektronicznej.

. Przy organizacji pracy jednostki nalezy uwzgledni¢ potrzeby pracownikéw z grupy

podwyzszonego ryzyka, zwtaszcza pracownikéw znajdujacych sie w grupie osob

powyzej 60. roku zycia oraz przewlekle chorych.

. Pracownik nie moze odmdwi¢ stawienia sie w miejscu pracy bez usprawiedliwienia.

Skierowanie do pracy zdalnej moze by¢ cofniete w kazdym czasie.

. Praca zdalna, w uzasadnionych przypadkach moze by¢ réwniez éwiadczona w

okresie kwarantanny. Decyzje w tym zakresie podejmuje kierownik jednostki.

. Szczegdtowe wytyczne dotyczace organizacji pracy jednostek opracowujg ich

kierownicy, z uwzglednieniem zasad zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

. Praca, w tym wykonywana stacjonarnie, powinna zosta¢ zorganizowana w Sposdb

zapewniajqcy zatatwianie jak najwigkszej liczby spraw bez kontaktu bezposredniego:

przez telefon, poczte e-mail, dostepne aplikacje internetowe. Osobiste zatatwienie

Sprawy w poszczegolnych jednostkach jest mozliwe po wczesniejszym umdwieniu

sig na termin, o ile sprawa nie moze by¢ zatatwiona w formie elektronicznej lub

korespondencyjnie.



10

0,

12.

9. Sprawy wymagajace bezposredniego kontaktu nalezy zatatwia¢ z zachowaniem
dystansu spotecznego oraz wymogow higieniczno-sanitarnych. W celu zapewnienia
braku grupowania sie interesantéw, przyjmowani s3 oni wytacznie po
wczesniejszym umdwieniu.

- W pomieszczeniach administracyjno-biurowych, poza pracownikami, moze przebywaé
jedna osoba. W trakcie obstugi interesanta, pracownik i osoba obstugiwana
zobowigzane sa do zakrywania ust i nosa.
Nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum spotkania z osobami niebedacymi
pracownikami Szkoly, a takze osobami zatrudnionymi  w réznych jednostkach
organizacyjnych Uczelni. Podczas bezposredniego kontaktu nalezy zachowat zalecany
dystans oraz wymogi higieniczno-sanitarne.
Aby umozliwi¢ skuteczna dezynfekcje powierzchni, nie nalezy pozostawia¢ zbednych
przedmiotow na stanowiskach pracy.
§5
Biblioteka

. Jednoczesnie w pomieszczeniu Wypozyczalni, poza pracownikami, mogg przebywad dwie

osoby.
. Zamowienia-nalezy sktada¢ przez telefon lub Przy pomocy poczty elektronicznej.
. Wydawanie i zwrot udostepnionych zbioréw odbywa sie w pomieszczeniu wypozyczalni

przy zachowaniu wymogdéw higieniczno-sanitarnych i dystansu spotecznego.
- Zwracane materiaty mogg by¢ ponownie Wypozyczone po odbyciu trzydniowej

kwarantanny.

§6
Archiwum Filmowe

. Zamawianie materiatéw dla pracownikéw odbywa sie przez telefon lub e-mail.

2. Zamowione materiaty sg przygotowywane i wysytane zdalnie do Zzamawiajgcego.

. Zamawianie etiud do wypozyczania przez studentdw odbywa sie przez telefon lub przy
Pomocy poczty elektronicznej.
. Osobisty odbiér materiatéw umawiany jest droga elektroniczng lub telefoniczng oraz
odbywa sig na zasadach okreslonych przez Kierownika Archiwum,
5. Zwracane materiaty moga by¢ ponownie Wypozyczone po odbyciu
trzydniowej kwarantanny.



§7
Dom Studenta
1. Zakwaterowanie w Domu Studenta dostepne jest wytacznie dla statych mieszkancow.
2. Zasada okreslona w ust. 1 nie dotyczy osdb kwaterujacych sie w oddzielnej sekcji DS.
przeznaczonej do pobytéw krétkotrwatych.
3. W przestrzeniach wspéinych budynku nalezy zachowaé zalecany dystans spoteczny.
4. W kuchniach, tazienkach $wietlicach nalezy przestrzega¢ okreslonego limitu osdb
mogacych jednorazowo przebywac w pomieszczeniach.
5. Do odwotania obowigzuje zakaz odwiedzin.
6. Kierownik Domu Studenta zabezpieczy wolny pokdj do izolacji osoby z podejrzeniem
wystgpienia COVID-19.
§8
Zawieszone pozostajg  wszystkie wydarzenia, imprezy kulturalne, konferencje,
zgromadzenia organizowane w obiektach Uczelni oraz poza jej siedziba, z wytaczeniem
przedsiewzie¢ szczegdlnie istotnych dla Szkoty, realizowanych na podstawie indywidualnej
zgody Rektora.
§9

Wsparcie techniczne i organizacyjne

1.W razie watpliwosci zwiazanych ze stosowaniem procedur okreslonych niniejszym
zarzadzeniem, trudnosci z ich realizacja, a takze w przypadku wystgpienia okolicznosci
wymagajacych pilnego wsparcia, odpowiedzi na wszelkie pytania uzyska¢ mozna pod
adresem e-mail: administracja@filmschool.lodz.pl. oraz pod numerami telefondw:

* 698 49 77 71;
€ 792 77 013,

2. Wsparcie techniczne zwigzane z obstugg systemdw informatycznych, w tym

stuzacych realizacji zdalnego nauczania udzielane jest pod adresem
lanadmin@filmschool.lodz.pl, oraz pod numerami telefondw:

* 501 380 522;

* 604 178 340.

3. Wszelkie uwagi zwigzane z nieprawidtowosciami, problemami oraz rekomendacjami

dotyczacymi bezpieczenstwa dziatalnoéci Uczelni zgtaszane powinny by¢ na adres
administracja@filmschool.lodz.pl.



§10
Procedura postepowania w razie podejrzenia zakazenia koronawirusem
SARS-COV-2 na terenie Uczelni

1. W przypadku wystapienia podejrzenia zakazenia osoby przebywajacej na
terenie Uczelni koronawirusem SARS-COV-2 nalezy zachowaé nastepujacy
tryb postepowania:

Jezeli okaze sie, ze osoba Przebywajaca na terenie Uczelni ma:

* podwyzszong temperature (powyzej 37,5 °C),
» kaszle i ma dusznosdi,
niezwitocznie nalezy:
e zapewni¢ choremu natychmiastowg izolacje, poprzez skierowanie go do
przygotowanego pomieszczenia odosobnienia, Zlokalizowanego w taczniku budynku
«B" (klucze dostepne w portierni gtownej),
* pozostawiC osoby majace bezpoéredni kontakt z osoba potencjalnie zakazong w
pomieszczeniu, w ktdrym przebywaja,
* powiadomi¢ osoby odpowiedzialne, dostepne pod numerami telefondw:
- 698 49 77 71;
~79277 70 13
* W miare mozliwosci wyizolowac czeS¢ budynku, w ktorej poruszata sie osoba
zakazona.

2. Po przeprowadzeniu czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 1, administracja Uczelni

zobowigzana jest do:
e wylaczenia z funkcjonowania pomieszczenia, w ktdrym przebywata osoba
potencjalnie zainfekowana, zdezynfekowania powierzchni, mebli, sprzetu,
» zdezynfekowania wyizolowanej czesci budynku oraz ciggow komunikacyjnych,
* poinformowania wtasciwych organdw administracji publicznej.

3. Osoby maijgce bliski kontakt z osobg potencjalnie zainfekowang powinny zosta¢
odsunigte od $wiadczenia pracy stacjonarnie/mozliwosci uczestniczenia w stacjonarnych
zajgciach dydaktycznych do czasu uzyskania informacji o wyniku testu 0soby
potencijalnie zainfekowanej oraz zakoriczenia okresy ewentualnej kwarantanny.




§11
Traci moc zarzadzenie nr 11 Rektora PWSFTViT z dnia 1 czerwca 2020 r.
w sprawie zasad funkcjonowania Panstwowej Wyzszej Szkoty Filmowe, Telewizyjnej
i Teatralnej im. Leona Schillera w todzi w okresie epidemii COVID-19.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor PWSFTvIT im. Leona Schillera w todzi

/] ;
Iy .,'.".' / /]
y y 1/4
/ VA
= 4

S

dr hab. Milenia Fiedler



